Erste Schritte im Elternportal

Im Folgenden sollen Thnen die Erstanmeldung (Registrierung), das Zufligen weiterer
eigener Kinder im Elternportal sowie einige Funktionen erklart werden, die am
Gymnasium Grobenzell zu Beginn der Einfiihrung des Elternportals zur Verfiigung
stehen sollen. Bitte haben Sie Verstdndnis dafiir, dass zu Beginn eventuell nicht alle
Funktionen zur Verfligung stehen, da wir diese erst schrittweise in unsere
Arbeitsprozesse eingliedern miissen.

Registrierung/ Erstanmeldung
Nachdem Sie dem Gymnasium

Grobenzell die »Einwilligungs-
erklirung zur Datenverarbeitung” EEE
unterzeichnet und an die Schule E I te n p O rta I EEE

zurlickgeleitet haben, erhalten Sie
eine Start-PIN fiir jedes lhrer Kinder
in Briefform. In diesem Brief ist eine E-Mail-Adresse
Web-Adresse (URL) angegeben, die
Sie fiir den Besuch des Elternportals
in einen Browser ihres Computers/

Smartphones/  Tablets eingeben
missen. Sie finden alternativ einen
Link auf unserer Homepage unter dem

Meniipunkt ,INFO/LINKS". ’
Sie gelangen zu nebenstehendem

Fenster (Abbildung 1: Startmaske). APbildungl:Startmaske

Klicken Sie auf ,Registrieren“. Es

offnet sich das untenstehende Fenster mit der Registrierungsmaske (Abbildung 2:
Registrierungsmaske). Hier tragen Sie die Start-PIN sowie Ihre personliche
Emailadresse (iiber die Sie in schulischen Belangen erreichbar sein wollen) ein.

Gymnasium Grébenzell

Passwort

[Registrieren] [Passwort vergessen] [Impressum]

Elternportal e

Gymnasium Grobenzell

Registrierung
Zur Registrierung wird Ihre Start PIN und Ihre E-Mail-Adresse benétigt.

Bei einer giiltigen Start PIN wird eine E-Mail zur Bestatigung Ihrer Adresse versendet. Die E-Mail enthalt
einen Link zur Aktivierung Ihres Zugangs zum Elternportal.

Start-PIN: Start-PIN

E-Mail: E-Mail-Adresse

E-Mail wiederholen:

E-Mail versenden

Abbildung 2: Registrierungsmaske



Elternportal . 1 EEE

XYZ-Schule in Muster-Stadt

War die Registrierung erfolgreich,
werden Sie auf die Startseite des

Service Buchungen

Elternportals weitergeleitet °

(Abbildung 3: Startseite). Bitte l

vergessen Sie beim Verlassen des 77
Elternportals nicht sich abzumelden.

Dies geschieht liber den Knopf in der Meldungen

rechten oberen Ecke. D @

Registrierung eines zweiten Kindes &=
Besuchen mehrere IThrer Kinder
unsere Schule, dann haben Sie

mehrere Start-PINs erhalten. Diese

kénnen Sie Threm Elternportal Abbildungs3:Startseite 11 @
hinzufiigen, indem Sie in die Kind: Maxi Muster|5"s‘e'“"ge"||"b"‘e"’e"|
Einstellungen gehen (auf das Schraubenschliissel- letzter Login: heute um 1y§:14 Uhr

Symbol oben rechts klicken).

Im Einstellungsmenti
(Abbildung 4: Einstellungs- | ~ " =" "~
Mend) konnen Sie ggf. lhre E- | gy e ey
Mail-Adresse und/ oder Ihr
Passwort dndern (Dies sollte
aus Sicherheitsgriinden in

Elternportal B ek

Einstellungen

Passwort: Passwort andermn

regelmafiigen Abstanden
erfolgen). Um ein weiteres

Kind in das Portal i B S &
aufzunehmen, klicken Sie auf Ties

,Kind hinzuftigen®. Vorname:

Geben Sie im erscheinenden Nachmame:

Fenster die Start-PIN des Spechern
weiteren Kindes ein und A s e AN A
klicken Sie auf ,Bestatigen“

(Abbildung 5: Kind Abbildung 4: Einstellungs-Menii

hinzufiigen).

Sind bereits mehrere Kinder

. . Einstellungen - Kind hinzuftigen
registriert, erscheinen oben

rechts mehrere Kegel- Um ein weiteres Kind hinzuzuftigen, wird ein Start-Pin benotigt.
Symbole. Sie konnen iiber
einen Klick auf die grauen Start-Pin: 5

Kegelsymbole zwischen den

Kindern wechseln. Beachten

Sie dies besonders bei der

Krankmeldung Ihres Kindes.
Abbildung 5: Kind hinzufiigen



Die Hauptfunktionen — kurz erklart

Aktuelles

Im Haupmenii finden Sie Aktuelle Informationen der Schulleitung,

Elternbriefe und Umfragen unter dem , Fliistertiiten-Symbol“(Abbildung 6: Aktuelles
Aktuelles). '
Das Schwarze Brett der Schulleitung enthalt aktuelle Kurzinformationen -

der Schulleitung, die mit einem Ablaufdatum versehen sind. Ein Archiv
abgelaufener Meldungen steht zu Verfligung.

Abbildung 6:
Aktuelles

Die Elternbriefe bzw. Rundschreiben der Schulleitung werden als pdf-

Dokumente in chronologischer Reihenfolge mit der Sortierung von neu nach alt
angeboten. Damit steht ein dauerhaftes Archiv zur Verfiigung.

Sie erhalten per E-Mail die Nachricht, dass ein neuer Elternbrief ins Elternportal
eingestellt wurde. Durch das Offnen eines neuen Dokuments erhilt die Klassenleitung
bzw. die Verwaltung im Infoportal eine Empfangsbestaitigung. Die Schule kann eine Liste
der Eltern erzeugen, die den aktuellen Elternbrief (noch) nicht ge6ffnet haben und ggf.
Kontakt mit Ihnen aufnehmen.

Meldungen/ Kontakt

Unter anderem enthalt der Mentipunkt ,,Meldungen“ (Abbildung 7:
Meldungen)die Moglichkeit eine Krankmeldung fiir Ihr Kind online
abzugeben. Eine schriftliche Entschuldigung wird damit aber nicht ersetzt.
Nach Ausfiillen der Maske und Klick auf ,Meldung versenden“ (Abbildung 8:
Krankmeldung) kann ein pdf-Dokument des Antrags erzeugt werden, das
unterschrieben an die Schule gesendet werden muss.

Abbildung 7:
Meldungen

B Krankmeldung

far Maxi Mustermann

< Mai 2015 >

Kommentar: Mo Di Mi Do Fr Sa So .
- b

Gemeldete Absenzen

Abbildung 8: Krankmeldung

Wir denken, dass die Nutzung des Elternportals fiir Sie einen echten Mehrwert in der
Kommunikation mit dem Gymnasium Grobenzell bieten kann. Bei Problemen nehmen
Sie bitte liber die E-Mail-Adresse: gymnasiumgroebenzell.helpdesk@gmail.com Kontakt
mit uns auf. Wir werden uns um eine schnelle Behebung bemiihen.

[hr Infoportal-Team: Jens Gundelwein und Thomas Noérpel



